. Wer muss das Formular ausfiillen?

Alle in Liechtenstein ansassigen Unternehmen und Selbststandigerwerbenden,
inklusive die Arbeitgeber von Hauspersonal und Hauspflegepersonal, sind ver-
pflichtet, die Ein- und Austritte der Beschaftigten an die Liechtensteinische Lan-
desverwaltung zu melden. Die Daten werden an die Liechtensteinische AHV-IV-
FAK, an das Auslander- und Passamt und an das Amt fir Statistik weitergeleitet.
Die Daten werden auch von anderen Amtsstellen der Liechtensteinischen Lan-
desverwaltung genutzt.

. Wann ist eine Mutationsmeldung zu erstatten?

Sobald eine Person in den Betrieb eintritt oder diesen verldsst, ist dies spatestens
10 Tage nach Monatsende der Liechtensteinischen Landesverwaltung zu melden.
Gibt es im betreffenden Monat keine Personalmutation, so ist auch keine Mel-
dung zu erstatten.

. Meldeformulare

Das entsprechende Online-Formular finden Sie unter www.bm.llv.li.

. Welcher Personenkreis muss gemeldet werden?

=>» Es sind alle Beschaftigten, die einen Lohn erhalten, zu melden.

Als Beschéftigte gelten auch Inhaber/innen, Pichter/innen, Direktor/innen, Pfar-
rer/innen, Gartner/innen, Hauspersonal, Hauspflegepersonal, Selbststindiger-
werbende, Angestellte oder Arbeiter/innen, Lernende (Lehrlinge), Aushilfen, im
Aussendienst tatige Personen (z.B. Monteur/innen, Chauffeur/innen, Vertre-
ter/innen) sowie Volontére, Praktikanten und mitarbeitende Familienmitglieder.

Bitte beachten Sie:
=>» Grenzginger/innen aus dem Ausland sowie Kurzaufenthalter/innen, Fliicht-
linge und Asylbewerber/innen etc. sind auch zu melden.

. Gesetzliche Grundlage

Die gesetzlichen Grundlagen fiir die Meldepflicht bilden das Gesetz tber die Al-
ters- und Hinterlassenenversicherung, LGBI. 1952 Nr. 29, das Auslandergesetz,
LGBI. 2008 Nr. 311, das Personenfreizligigkeitsgesetz, LGBI. 2009 Nr. 348, und das
Statistikgesetz, LGBI. 2008 Nr. 271.

Wegleitung zum Formular "Einzelmeldungen Beschaftigte an Landesverwaltung und AHV"

6. Wichtige Hinweise

Diese Meldung ersetzt jedoch nicht

¢ die Einholung einer entsprechenden auslanderrechtlichen Bewilligung beim
Auslander- und Passamt;

¢ die Anmeldung und Abmeldung an die Familienausgleichskasse (FAK).

Eingabefeld Bemerkungen

Wenn sich an der gleichen Arbeitgeberadresse mehrere Betriebsstatten befin-
den, beispielsweise ein Einzelunternehmen und ein Haushalt mit Beschaftigten,
so wird zur Unterscheidung im Eingabefeld "Bemerkungen" bei den im Haushalt
Beschaftigten "Haushalt" eingetragen und beim Einzelunternehmen beispielswei-
se "Kosmetiksalon" eingetragen.

. Nitzliche Hinweise

Befehl Kopieren

Wenn Sie mehrere Beschaftigte an der gleichen Betriebsstatte erfassen wollen,
so konnen Sie die Angaben zum ersten Beschaftigten erfassen und kopieren. Sie
miissen dann noch die personlichen Angaben zum zweiten Beschaftigten ent-
sprechend anpassen. Mit diesem Vorgehen ersparen Sie sich die nochmalige Ein-
gabe der Daten zum Arbeitgeber.

Befehle || Laden J— 2wischenspeicher |

Sie kénnen die erfassten Beschaftigten auf Ihrem Computer zwischenspeichern
und bei der nachsten Beschaftigtenmeldung wieder laden und aktualisieren. An-
stelle von <<LADEN>> kdnnen Sie auch das gespeicherte File doppelklicken und
es offnet sich das Meldeformular. Geben Sie nun den Meldezeitraum an, <<Wei-
ter>>, aktualisieren Sie anschliessend die erfassten Daten. Personen, bei denen
es keine Veranderungen gibt, missen Sie nicht I6schen.

Vaduz, im Januar 2019



